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เร่ือง หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี ผู้อำนวยการ เลขาธิการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด
อ้างถึง หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วน ท่ี กค ๐๔๑๐.๓/ว ๓๗๖ ลงวันท่ี ๒๓ กันยายน ๒๔๔๘
สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (แบบ 4235) และคำอธิบายวิธีการกรอกรายการ 

๒. ตัวอย่างหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (แบบ 4235) กรณีไม่มีค่าปรับ 
๓ .  ตัวอย่างหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (แบบ 4235) กรณีมีค่าปรับ

ตามหนังสือที่อ ้างถึง กรมบัญชีกลางได้กำหนดแบบหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท ี่จ ่าย 
(แบบ 4235) เป็นหลักฐานการจ่ายเงินของส่วนราชการในระบบ 6 ^ 1 5  กรณีจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ให้เจ้าหนี้ชองหน่วยงานหรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยตรง รวมถึงการโอนสิทธิเรียกร้อง และการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้ 
หรือผู้มีสิทธิรับเงินโดยผ่านส่วนราชการ น้ัน

กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เนื่องจากหน่วยงานบางแห่งมีความเข้าใจคลาดเคลื่อน 
เกี่ยวกับการระบุค่าปรับในหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ ่าย (แบบ 4235) ดังนั้น เพื่อให้การจัดทำหนังสือ 
รับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (แบบ 4235) ของหน่วยงานมีความครบถ้วนถูกต้อง จึงขอยกเลิกหนังสือที่อ้างถึง 
และได ้จ ัดทำหนังส ือรับรองการห ักภาษ ี ณ ท ี่จ ่าย (แบบ 4235) พร ้อมคำอธ ิบายว ิธ ีการกรอกรายการ 
ให้มีความซัดเจนยิ่งขึ้น โดยมีตัวอย่างหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ ่าย (แบบ 4235) รายละเอียดปรากฏ 
ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ - ๓

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป ทั้งนี้ สามารถ 
ดาวน่โหลดหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายและตัวอย่างดังกล่าวได้ที่เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง ท/ผผ.(ะฐบั.ฐ0.1:1า 
หัวข้อเรื่องที่น่าสนใจ/การบัญชีภาครัฐ/คู่มือ/แนวทางปฏิบัติทางบัญชี หรือหัวข้อกฎหมายและระเบียบการคลัง/ 
การใช้จ่ายของส่วนราชการ

ขอแสดงความนับถือ

(นางสาวสุดท้าย ชัยจันทึก)
ผู้อำนวยการกองตรวจสอบภาครัฐ 

รักษาการในตำแหน่ง ที่ปรึกษาด้านพัฒนาระบบบัญชี 
ปฏิบัติราชการแทน อธิบดีกรมบัญชีกลาง

กองบัญชีภาครัฐ 
กลุ่มงานระบบบญชีภาครัฐ 
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๔๐๗ - ๑๐ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๔๑๑
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สงทสงมาดวย ๑
หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย แบบ 4235

ผู้มีหน้าท่ีหักภาษี ณ ที่จ่าย ะ
ส่วนราชการ............................................เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร [ ^ ]  -

ที่อยู.่............................. .........................................................................................
ม- . - ■ ถ

ขอรับรองว่า ได้หักภาษี ณ ที่จ่าย ตามเอกสารขอเบิกเงิน เลขที่......  .............๏ . .
ลงวันที่................ เดือน.................................. พ.ศ................................ตามสัญญา เลขที่ 
..........................................................................................................ลงวันที่..................เดือน

©  เลขประจำตัวประซาซน
.พ.ศ.

ผู้ถูกหักภาษี ณ ท่ีจ่าย
ขื่อ...............................................................................เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร
ที่อยู่.............................................................................................................................................

และได้โอนสิทธิเรียกร้องในเงินดังกล่าวให้แก่.........................® ...............................
ที่อย่.............................................................................................................................................

ถ

ถ

ประเภทภาษี ประเภทเงินได้ที่จ่าย วันเดือนปีที่จ่าย จำนวนเงินได้ ภาษี
ภาษีเงินได้นิติบุคคล 
ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา 
ค่าปรับ

รวม

รวมเงินภาษี (ตัวอักษร)

ลงซ ื่อ ....................................................................
(...........................)

ตำแหน่ง ..............................................................

หมายเหต ุ:
1. กรอกเลขที่เอกสารที่ได้จากการขอเบิกเงินจากคลังในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6ผ (วิ!11เทเร ทาล!)
2. ให้กรอกเลขประจำตัวประซาซน กรณีผู้ถูกหักภาษี ณ ที่จ่ายเป็นบุคคลธรรมดา 

ให้กรอกเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร กรณีผู้ถูกหักภาษี ณ ที่จ่ายเป็นนิติบุคคล
3. กรอกข้อมูลกรณีมีการโอนสิทธิเรียกร้องในการรับเงิน



คำอธิบายวิธีการกรอกรายการ 
หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (แบบ 4235)

ผู้มีหน้าท่ี.หักภาษี ณ ท่ีจ่าย :
ส่วนราซการ/ท่ีอยู่

เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร

เอกสารขอเบิกเงิน เลขท่ี 
ลงวันท่ี
ตามสัญญา เลขท่ี 
ลงวันท่ี
ผู้ถูกหักภาษี ณ ท่ีจ่าย ะ 
ช่ือ/ท่ีอยู่

เลขประจำตัวประซาซน

เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร

โอนสิทธิเรียกร้องในเงินตังกล่าวให้แก่ 
ท่ีอยู่
รายการ ะ
ประเภทเงินได้ท่ีจ่าย 

วัน เดือน ปี ท่ีจ่าย

จำนวนเงินได้ 
ภาษี 
รวม :
รวมจำนวนเงินได้ 
รวมภาษี
รวมเงินภาษี (ตัวอักษร)
ลงช่ือ
ตำแหน่ง

ให้ระบุช่ือและท่ีอยู่ของส่วนราชการ/หน่วยงาน ท่ีเป็นคู่สัญญา 
ท่ีจ่ายเงินให้กับเจ้าหน้ี/ผู้มีสิทธิรับเงิน 
ให้ระบุเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของส่วนราซการ/หน่วยงาน 
ท่ีจ่ายเงินให้กับเจ้าหน้ี/ผู้มีสิทธิรับเงิน
ให้ระบุเลขท่ีเอกสารซอเบิกเงินท่ีได้จากระบบ ผ6ผ ดเะ1ฬ15 'ไ'ห31 (10 หลัก)
ให้ระบุวันท่ีผ่านรายการ
ให้ระบุเลขท่ีสัญญา หรือเลขท่ีใบแจ้งหน้ีท่ีต้ังเบิก 
ให้ระบุวันท่ีสัญญา หรือวันท่ีในใบแจ้งหน้ีท่ีต้ังเบิก

ให้ระบุซ่ือและท่ีอยู่ของบุคคล ร้านค้า ห้างหุ้นส่วน บริษัท
หน่วยงาน คณะบุคคล ท่ีเป็นเจ้าหน้ี/ผู้มีสิทธิรับเงินจากหน่วยงาน
ให้ระบุเลขประจำตัวประซาขน 13 หลัก
กรณีท่ีผู้รับเงินเป็นผู้ขายท่ีเป็นบุคคลธรรมดา หรือร้านค้า
ให้ระบุเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 10 หลัก
กรณีท่ีผู้รับเงินเป็นผู้ขายท่ีเป็นห้างหุ้นส่วน บริษัท หน่วยงาน คณะบุคคล
ให้ระบุผู้ท่ีรับการโอนสิทธิจากคู่สัญญา
ให้ระบุท่ีอยู่ของผู้ท่ีรับการโอนสิทธิจากคู่สัญญา

ให้ระบุประเภทเงินได้ท่ีจ่ายตามประเภทภาษี
กรณีท่ีมีการหักค่าปรับให้ระบุประเภทเงินได้ท่ีจ่ายในบรรทัดค่าปรับ
ให้ระบุวัน เดือน ปี ท่ีจ่ายเงิน ตังน้ี
- กรณีจ่ายตรงเจ้าหน้ี/ผู้มีสิทธิรับเงิน ให้ใช้คำส่ังงาน ตังน้ี

ผ/\[ว- เไ(ว7503 รายงานขอเบิกตามวันท่ีส่ังโอนเงิน : ให้ระบุวันท่ีจ่ายเงิน หรือ 
| \ เ / เ^ !37506 รายงานแสดงการจ่ายเงินเช้าบัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน :

ให้ระบุวันท่ีเงินเช้าบัญชี หรือ
ผ/แ^เไ?7508 รายงานแสดงการจ่ายเงินเช้าบัญชีของผู้มีสีทธิรับเงินจ่ายตรง ะ 

ให้ระบุวันท่ีโอนเงินเช้าบัญชี
- กรณีจ่ายผ่านเช้าหน่วยงานเพ่ือจ่ายต่อเจ้าหน้ี/ผู้มีสิทธิรับเงิน 

ให้ระบุวัน เดือน ปี ท่ีได้จ่ายเงินให้แก่เจ้าหน้ี/ผู้มีสิทธิรับเงิน
ให้ระบุจำนวนเงินก่อนรวมภาษีมูลค่าเพ่ืม 
ให้ระบุจำนวนภาษีท่ีหักไว้

ให้ระบุรวมจำนวนเงินได้ก่อนรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมหลังหักค่าปรับ
ให้ระบุจำนวนเงินรวมภาษีท่ีหักไว้
ให้ระบุจำนวนเงินรวมภาษีท่ีหักไว้เป็นตัวอักษร
ให้ระบุซ่ือผู้มีหน้าท่ีหรือได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย 
ให้ระบุตำแหน่งของผู้ท่ีลงลายมือซ่ือ



สิ่งท่ีส่งมาด้วย ๒

หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย แบบ 4235

ตัวอย่าง ะ หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย กรณีไม่มีค่าปรับ

ผู้มีหน้าท่ีหักภาษี ณ ที่จ่าย ะ
ส่วนราชการ.......... กรมตัวอย่าง.............เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร [V ] -
ที่อยู.่.............. ถนนตัวอย่าง แขวงตัวอย่าง เขตตัวอย่าง กรุงเทพมหานคร 

0 -  9 ‘? 9 ? - ? 9 ? 9 ? - 9 - [ ป

ขอรับรองว่าได้หักภาษี ณ ที่จ่าย ตามเอกสารขอเบิกเงิน เลขที่........ 3600000001......................................................
ลงวันที่......5 .........เดือน......... เมษายน...............พ.ศ............. 2566............... ตามสัญญา เลขที่....................สญ. 03/2566....
............ค่าจ้างเหมาบริการเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร........... ลงวันที่ 15...........เดือน......... มกราคม.....................พ.ศ 2566.
ผูถู้กหักภาษี ณ ที่จ่าย เลขประจำตัวประขาขน เ ^ ]  - - -

ขื่อ......บริษัท การพิมพ์ จำกัด........ .............  เลขประจำตัวผ้เสียภาษีอากร 0-
6 7 8 9 - 1 2 3 4

ที่อยู.่.......456/489 ถนนพระรามที่ 3 แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กรุงเทพมหานคร.
และได้โอนสิทธิเรียกร้องในเงินดังกล่าวให้แก่.

ท่ือยุ,.............................................................................

ถ0

ประ๓ ทภาษี ประเภทเงินได้ท่ีจ่าย วันเดือน'ปีท่ี'จ่าย จำนวนเงินได้ ภาษี
ภาษีเงินได้นิติบุคคล ค่าจ้างเหมาบริการ 7 เม.ย. 2566 120,000.00 1,200.00
ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา
ค่าปรับ

รวม 120,000.00 1,200.00

รวมเงินภาษี (ตัวอักษร).................. (หนึ่งพันสองร้อยบาทถ้วน).

ลงซ ื่อ ...........นางสาวขื่นจิต สบายใจ...................
(.......... นางสาวขื่นจิต สบายใจ................ )

ตำแหน่ง...................เลขานุการกรม......................



สิ่งท่ีส่งมาด้วย ๓

หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย แบบ 4235

ตัวอย่าง ะ หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย กรณีมีค่าปรับ

[ ป -  9 !? 9 ? - ? 9 ? 9 1 - 9 . [ ป

ขอรับรองว่าได้หักภาษี ณ ที่จ่าย ตามเอกสารขอเบิกเงิน เลขที่........ 3600000002.....................................................
ลงวันที่......5 .........เดือน............ เมษายน...............พ.ศ.......... 2566........... ตามสัญญา เลขที่......................... สญ. 04/2566...
.........ค่าจ้างเหมาบริการทำความสะอาดสำนักงาน............ลงวันที่ 3.......... เดือน......... ตุลาคม..................... พ.ศ 2565.

เลขประจำตัวประซาขน ถผู้ถูกหักภาษี ณ ท่ีจ่าย
ซื่อ บริษัท สะอาดเอี่ยมอ่อง จำกัด.......................เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 0  -
ที่อยู่ 123/456 ถนนประติพัทธ์ แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร.....................

และได้โอนสิทธิเรียกร้องในเงินดังกล่าวให้แก่...................................................................

-

5 6 7 8
■ ถ
- 0

ท่ีอยุ'.

ประ๓ ทภาษี ประเภทเงินได้ท่ีจ่าย วันเดือนปีที่จ่าย จำนวนเงินได้ ภาษี
ภาษีเงินได้นิติบุคคล ค่าจ้างเหมาบริการ 19 เม.ย. 2566 270,000.00 2,700.00
ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา
ค่าปรับ (3,000.00)

รวม 267,000.00 2,700.00

รวมเงินภาษี (ตัวอักษร)................... (สองพันเจ็ดร้อยบาทถ้วน).

ลงซ ื่อ ......
(......

ตำแหน่ง ..

....นางสาวขื่นจิต สบายใจ......
....นางสาวขื่นจิต สบายใจ........
................ เลขานการกรม..........

...... )

-.̂^


