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ตสน.01 
บันทึกการเล่าเรื่อง 

เร่ือง  แนวทางปฏิบัติในการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดครุภัณฑ์ 
เมื่อวันที่  15 พฤศจิกายน 2562  เวลา 10.00 น. 

ส านักงานตรวจสอบภายใน  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
 

ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 
นางสาวนวพร  วิโรจน์ศิรศักดิ์ 
นักตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    กรณีที่ เจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ ไม่ เป็นไปตามเหลักเกณฑ์ที่
ก าหนดไว้ในระเบียบ ข้อ 175 ที่ก าหนดให้คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุมีหน้าที่ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลง
กันไว้ และพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 
มาตรา 48  

งานพัสดุ กองคลัง จึงก าหนดแนวปฏิบัติในการเปลี่ยนแปลง
รายละเอียดครุภัณฑ์ ดังนี้ 

1. แจ้งผู้ขายด าเนินการท าหนังสือขอเปลี่ยนแปลง (ยี่ห้อ รุ่น 
หรือรายละเอียดครุภัณฑ์) พร้อมรายละเอียดประกอบดังนี้ 

1.1 เอกสารชี้แจงในการขอเปลี่ยนแปลง (ยี่ห้อ รุ่น หรือ
รายละเอียดครุภัณฑ์) 

- เอกสารชี้ แจ งให้ ท ราบถึ งเหตุ ผล ในการขอ
เปลี่ยนแปลง ก าหนดระยะเวลาการส่งมอบและค่าใช้จ่าย พร้อม
เอกสารประกอบ เช่น เอกสารยกเลิกสายการผลิตจากผู้ผลิต
โดยตรง 

1.2 ตารางเปรียบเทียบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
- โดยเปรียบเทียบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่

ผู้ขายเคยเสนอกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่ผู้ขายน าเสนอ
ใหม ่

1.3 แคตตาล็อก หรือรายละเอียดประกอบ 
- เอ ก ส ารแ ส ด งร าย ล ะ เอี ย ด ยี่ ห้ อ  รุ่ น  แ ล ะ

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ที่ผู้ขายน าเสนอใหม่ 
1.4 อ่ืน ๆ  

สามารถน าความรู้ที่ ได้รับไปใช้
ประโยชน์ในการตรวจสอบและให้
ค าปรึกษาแก่หน่วยรับตรวจ 
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ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 
      2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ด าเนินการประชุมพิจารณา

การขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดครุภัณฑ์ สรุปมติคณะกรรมการใน
การพิจารณา พร้อมทั้งให้เหตุผลในการพิจารณา ทั้งนี้  ในการ
พิจารณาการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดครุภัณฑ์  ให้ค านึงถึง
ประโยชน์แก่ราชการ หรือประโยชน์สาธารณะ และด าเนินการแจ้ง
งานพัสดุ เพ่ือน าเสนอหัวหน้าหน่วยงานพิจารณาต่อไป โดยมี
เอกสารประกอบ ดังนี้  

2.1 หนังสือเชิญประชุม  
2.2 รายงานการประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
2.3 เอกสารอื่นที่เก่ียวข้อง 

3. เมื่อหัวหน้าหน่วยงานพิจารณาเห็นชอบและอนุมัติให้
เปลี่ยนแปลงรายละเอียดครุภัณฑ์ เรียบร้อยแล้ว งานพัสดุ 
ด าเนินการแจ้งผลการพิจารณา และด าเนินการแจ้งผู้ขายเข้ามาท า
สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมต่อไป 
           
 

 

 


