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ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 
นายส าเริง นิ่มอนงค์ 
นักตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
 

     เรื่อง  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง 
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง 
พ.ศ.2562 
       หลักเกณฑ์การน าเงินส่งคลังและฝากคลังของส่วนราชการ  
มีสาระส าคัญ  ดังนี้ 
       1. เงินที่เบิกจากคลัง ถ้าไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด ให้ส่วน
ราชการผู้เบิกน าส่งคืนคลังภายในสิบห้าวันท าการนับแต่วันรับเงิน
จากคลัง 
        ในกรณีที่ส่วนราชการมีการรับคืนเงินที่ได้จ่ายไปแล้ว
เป็นเงินสดหรือเช็ค ให้น าส่งคืนคลังภายในสิบห้าวันท าการนับแต่
วันที่ได้รับคืน ยกเว้นกรณีท่ีมีการรับคืนเงินที่ได้จ่ายไปแล้วด้วย
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ให้น าส่งคืนคลังตามระยะเวลา
ที่กระทรวงการคลังก าหนด  
        การน าส่งเงินส่งคืนคลังตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง ให้น า
ส่งผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามหลักเกณฑ์วิธี
ปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 
       2. ก าหนดการน าเงินส่งคลัง ถ้าน าส่งก่อนสิ้นปีงบประมาณ
หรือก่อนสิ้นระยะเวลาเบิกเงินที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี ให้ส่วนราชการ
น าส่งเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน  แต่ถ้าน าส่งภายหลังก าหนดดังกล่าว
ให้น าส่งเป็นรายได้แผ่นดินประเภทเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน  
       3. เงินทั้งปวงที่อยู่ในความรับผิดชอบของส่วนราชการ 
ให้น าส่งหรือน าฝากคลังภายในก าหนดเวลา ดังนี้ 
           3.1 เช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืน ให้น าส่งหรือน าฝาก
ในวันที่ได้รับหรืออย่างช้าภายในวันท าการถัดไป 
          3.2 เงินรายได้แผ่นดินที่ได้รับเป็นเงินสด ให้น าส่งอย่าง
น้อยเดือนละหนึ่งครั้ง แต่ถ้าส่วนราชการใดมีรายได้แผ่นดินเก็บ
รักษาในวันใดเกินหนึ่งหมื่นบาท ก็ให้น าส่งโดยด่วนแต่อย่างช้าต้อง
ไม่เกินสามวันท าการถัดไป 

สามารถน าความรู้ที่ได้รับไปใช้
ประโยชน์ในการตรวจสอบและให้
ค าปรึกษาแก่หน่วยรับตรวจ 
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ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 
           3.3 เงินรายได้แผ่นดินที่รับด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์    

(e-Payment)  ให้น าส่งภายในระยะเวลาที่กกระทรวงการคลัง
ก าหนด 
          3.4 เงินเบิกเกินส่งคืน หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ให้
น าส่งภายในสิบห้าวันท าการนับแต่วันรับเงินจากคลังหรือนับแต่
วันที่ได้เงินคืน 
          3.5 เงินนอกงบประมาณที่รับเป็นเงินสด ให้น าฝากคลัง
อย่างน้อยเดือนละหนึ่งครั้ง  แต่ส าหรับเงินที่เบิกจากคลังเพ่ือรอ
การจ่าย  ให้น าฝากคลังภายในสิบห้าวันท าการนับแต่วันที่รับเงิน
จากคลัง 
 

 วิธีการน าเงินส่งคลังและฝากคลัง 
       ข้อ 102  ให้หั วหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ ที่ ได้ รับ
มอบหมายเป็นผู้น าเงินส่งคลัง 
        ข้อ 103   วิธีการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง  ให้หน่วยงาน
ผู้เบิกในส่วนกลาง หรือในส่วนภูมิภาค น าส่งหรือน าฝากเงินผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่
กระทรวงการคลังก าหนด เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ
กรมบัญชีกลาง หรือของส านักงานคลังจังหวัดแล้วแต่กรณี 
        กรณีที่เป็นเงินสด หรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืน ให้
จัดท าใบน าฝาก พร้อมทั้งน าเงินสด หรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัว
เงินอ่ืน ฝากเข้าบัญชีธนาคารของกรมบัญชีกลาง หรือของ
ส านักงานคลังจังหวัด แล้วแต่กรณี โดยปฏิบัติตามวิธีการที่
กระทรวงการคลังก าหนด 
        ข้อ 104 หน่วยงานผู้เบิกที่ใช้วิธีการเชื่อมโยงข้อมูลเข้า
ระบบหรือวิธีการอ่ืน ให้ถือปฏิบัติตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 
 
 การควบคุมและตรวจสอบ 
       ทุกสิ้นวันท าการ  ให้เจ้าหน้าที่การเงินของส่วนราชการน า
เงินที่จะเก็บรักษา และรายงานเงินคงเหลือประจ าวันส่งมอบให้
คณะกรรมการเก็บรักษาเงินร่วมกันตรวจสอบจ านวนเงินสด และ
เช็คและเอกสารแทนตัวเงินอ่ืน(ถ้ามี) กับรายงานเงินคงเหลือ
ประจ าวัน  เมื่อปรากฎว่าถูกต้องครบถ้วนแล้วให้คณะกรรมการ
เก็บรักษาเงินทุกคนลงลายมือชื่อในรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน
ไว้เป็นหลักฐาน 
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