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เรื่อง การอนุญาตให้ใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ในใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนการศึกษา 

ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง ความรู้ที่ได้ 
 

นางสาวภาวิณี  จงรักษ์ 
 

เรื่ อง   อนุญาตให้ ใช้ลายมือชื่ อ อิ เล็กทรอนิกส์ ใน
ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนการศึกษา 
 

     ตามที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร มี
นโยบายเ พ่ิมช่องทางรับช าระเงินค่าลงทะเบียน
การศึกษา โดยใช้ระบบการลงทะเบียน Online ผ่าน
คอมพิวเตอร์ และช าระเงินค่าลงทะเบียนผ่าน Website 
ก รณี ช า ร ะ เ งิ นภ าย ใ น ร ะยะ เ ว ล าที่ ก า หน ดนั้ น 
มหาวิทยาลัยฯ อนุญาตให้ใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ใน
ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนการศึกษา Online ช าระ
เงินผ่าน Website ตั้งแต่ภาคเรียนที่๑ ปีการศึกษา
๒๕๕๙ เป็นต้นไป 
 

วิธีการควบคุมใบเสร็จรับเงิน 
     ๑. รายการในใบเสร็จรับเงินเป็นไปตามประกาศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร เรื่อง 
หลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับการรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษา และการจัดท าบัญชีเงินรายได้ ข้อ๔ ระบุ
ว่า ต้องมีรายการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ ตราครุฑหรือตรา
สัญลักษณ์มหาวิทยาลัย , เล่มที่ เลขท่ี , ชื่อ สถานที่อยู่ 
หรือที่ท าการของผู้รับเงิน, วันเดือนปีที่รับเงิน,รายการ
ระบุว่ารับเงินจากใครและช าระค่าอะไร, จ านวนเงิน
ตัวเลขและตัวอักษร, ลายมือชื่อผู้รับเงิน 
     ๒. รูปแบบใบเสร็จรับเงินตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
และมีลายน้ าตราสัญลักษณ์ประจ ามหาวิทยาลัย 
     ๓. การก าหนดเล่มที่ เลขที่ ในใบเสร็จรับเงิน ถูก
ก าหนดไว้ในระบบทะเบียน ด้วยการเรียงเลขตามที่
นักศึกษาพิมพ์ใบเสร็จ ก าหนดตามปีงบประมาณเงิน
รายได้ และมีเล่มเดียว เลขที่สิ้นสุดตามจ านวนผู้ช าระ
เงิน ณ วันที่สิ้นปีงบประมาณเงินรายได้ 
     ๔. การก าหนดเล่มที่ เลขที่ ใบเสร็จรับเงิน แยกจาก
การช าระเงินผ่านธนาคารหน้าเคาน์เตอร์ 
     ๕. การเงินรับรู้ค่าลงทะเบียนของนักศึกษาที่ช าระ
เงินผ่านธนาคารแต่ละวันในวันท าการถัดไปโดยพิมพ์
รายงานจากระบบธนาคารเปรียบเทียบกับรายงานการ
รับ-จ่าย 
 
      

 



     ๖. เมื่อสิ้นปีงบประมาณ เจ้าหน้าที่การเงินรายงาน 
การพิมพ์ใบเสร็จนับเงินค่าลงเบียนผ่านเว็บไซต์ เล่มที่ใด 
เลขที่ใดถึงเลขที่ใด ให้ผอ.กองคลังภายในวันที่  15 
ตุลาคม ของปีงบประมาณถัดไป 
     ๗. ต้นฉบับในเสร็จรับเงิน มีเพียง ๑ ฉบับเท่านั้น ใน
การพิมพ์ครั้งแรก โดยระบุค าว่า ต้นฉบับ การพิมพ์ครั้ง
ต่อไป จะระบุค าว่า ส าเนา ไว้ด้านบนและด้านในของ
ใบเสร็จรับเงิน 
     ๘. กรณีนักศึกษาพิมพ์ต้นฉบับใบเสร็จไม่ได้หรือ
ใบเสร็จรับเงินไม่สมบูรณ์  นักศึกษาต้องน าหลักฐาน
ประกอบการลงทะเบียน การช าระเงิน เขียนค าร้องยื่นที่
งานการเงิน 
 

การรายงานและการตรวจสอบ 
     ๑. ส านักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน และ
กองคลัง สามารถตรวจสอบการช าระเงินในระบบ
ธนาคาร และสามารถเรียกได้ทุกสิ้นวัน 
     ๒. ธนาคารจัดส่งรายงานรับเงินค่าลงทะเบียน 
ระบบ Pay On-line ให้ส านักงานส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน และกองคลังวันถัดไปจากการรับช าระ
ค่าลงทะเบียน 
     ๓. ส านักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
สามารถตัดหนี้นักศึกษาช าระเงินระบบ Pay On-line 
และสรุปส่งให้กองคลังได้ในวันถัดไปจากการรับเงิน
ค่าลงทะเบียนหรือตัดหนี้และสรุปส่งให้กองคลังครั้ง
เดียว เมื่อสิ้นสุดวันช าระเงินค่าลงทะเบียน ภายในวัน
ถัดไปจากวันสิ้นสุดการช าระเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


